
【多媒体案件に関するご案内】 
 

 
2025/9/1 代官山スタジオグループ 

 
 
　いつも弊社スタジオをご利用いただき、誠にありがとうございます。​
代官山、中目黒スタジオを多媒体案件（ご取材）でご利用いただく際、スムーズな進行と安全な運営のため、以下
の点についてご協力をお願いいたします。 

 
① 香盤表のご提出について 
香盤表は【撮影前日の13時まで】に弊社ＨＰのお問い合わせフォームよりお送り下さい。直前での提出や当日の
確認では、媒体からの問い合わせに対応できず、機材準備等が間に合わない可能性がございます。 
お問い合わせフォーム：https://www.daikanyamastudio.jp/reserve_contact_form/ 

 
② 請求について 
【一括請求】または【分割請求】をお選びいただけます。2日前までにお知らせください。（事前連絡が無い場合は一
括請求となります） 
●分割請求の場合：請求書一件あたり請求分割手数料￥1,000（税別）をいただきます。撮影前までに、仕切りの
方から各媒体へご負担分を確認のうえ、スタジオまで振り分け内容をご指示ください。 
当日や撮影後の急な変更は対応できかねます。予めご了承いただけますようお願いいたします。 
●最短分割時間：請求は最短15分単位で分割対応可能です。 
※部屋のご予約は30分単位での受付となります。 
※「請求総額のうち〇〇円をA社様に、残りをB社様に」と言った分割は、経理の都合上対応いたしかねます。商材
をどう振り分けるかをご指示ください。 
●撮影後の請求変更：撮影後に請求内容を変更する場合、請求書１枚あたり￥3,000の再作成手数料をいただき
ます。（締日の関係上、月を跨ぐと再作成は出来ませんのでご注意下さい。） 
●媒体が初回取引先の場合：利用後一週間以内にお振込みをお願いする流れとなりますので、請求先情報は事
前にスタジオまで共有をお願いします。撮影当日までにどうしても請求先の確認が間に合わない場合は、撮影当
日に弊社スタッフが媒体から名刺をいただくよう動いて参りますので、事前にご相談下さい。 
●仕切りの会社様が初回取引先の場合：初回の請求は一括のみとさせていただいております。次回からのご利用
は、台帳登録を済ませていただきますとご請求書での各媒体請求も対応が可能です。詳しくはお問い合わせくださ
い。 

 
③ 部屋の同時利用について 
スタジオを分割して２媒体以上が同時にご利用される場合は、事前にその旨をスタジオまでご共有ください。事前
情報がないと動線の確保や案内が出来ず、対応に時間がかかる場合がございます。 

 
④ 車両の預かりについて 
スタジオ一面あたり、車両２台まで無料でお預かり可能です。（※５スタジオのみ１台まで） 
・優先して駐車したい車は、仕切りの方より事前にスタジオまでお知らせください。 
・車種やナンバーを事前にお知らせいただけると確実ですが、申請は必須ではありません。​
　例：「タレント●●様の車とスタイリスト●●様の車２台を優先」といった情報でも対応可能です。 

 
⑤ その他 
・イーゼルについて 
貸出し用イーゼルがございます（有料）。ご希望の際はお気軽にお申し付けください。 
・終了後のサインについて 
取材日（複数媒体案件）の場合、撮影終了後に個別のサインはいただいておりません。 
・撤収について 
スタジオ料金は、スタジオから完全撤収されるまでが請求の対象となります。スタジオの中に荷物を置いている場
合も請求対象となります。 
・宅急便について 
ご利用後の荷物を宅急便にて発送する事も可能です。ヤマト宅急便を使用して、着払いか元払い（スタジオ代と一
緒に請求をまとめる）がお選びいただけます。宅急便伝票はスタジオに用意しておりますのでお声掛け下さい。 
※荷物の梱包と伝票の宛先記入は、お客様ご自身でお願いいたします。 
※集荷時間が不確定なため、当日の現金払いは受け付けておりません。 

 
2025年10月1日から上記の内容にてご案内させていただきます。 
ご不明点がございましたら、お気軽にご相談ください。 

https://www.daikanyamastudio.jp/reserve_contact_form/

